”

CONTACTAR EMPRESA OU
AGENTE DE INTEGRACAO
(CIEE, ABRH, ...) PARA
VIABILIZAR VAGA DE
ESTAGIO

~

VERIFICAR SE A
EMPRESA OU AGENTE
DE INTEGRACAO TEM
CONVENIO COM O

IFSUL
e _J
) . TA
PREENCHER O TERMO
TERMO DE ADITIVO
COMPROMISSO DE
ESTAGIO (TCE) E TR
VERIFICAR SEGURO TERMO DE
- “ | RESCISAO
i L Y

ENVIAR O TCE PARAO

SETOR DE ESTAGIO ANTES
DO INICIO DO ESTAGIO

INICIAR O ESTAGIO

ASSINAR O TCE

r T

ANALISAR O PLANO DE
ATIVIDADES E DEFERIR
DESPACHO

r ™
ABRIR PROCESSO NO SUAP
E ENVIA-LO A
COORDENACAO PARA
DEFINICAO DE

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

ACOMAPNHAR A
REALIZAQ;&G DO
ESTAGIO/RELATORIO DE
ACOMPANHAMENTO/ATIVID
ADES (1A CADA 6 MESES DE
ESTAGIO)

l

LEGENDA

O ESTUDANTE

Q00

REALIZAR OS RELATORIOS DE

ENVIAR AO SETOR DE ESTAGIO.
EM CASQ DE DESLIGAMENTO,
ENVIAR RESCISAO

-

ACOMPANHAMENTO/ATIVIDADES
DE ESTAGIO (1A CADA 6 MESES) E

ORIENTADOR

SET. DEESTAGIO

ORIENTADOR

SUPERVISOR

7 s -
1 CADASTRAR NO SUAP
AS HORAS
COMPLEMTARES
- J
A
i “\
1 REGISTRO DO
i w ESTAGIO E
ACOMPANHAMENTO E FINALIZAGAO DO
PROCESSO NO SUAP
PRDE:?;ELF?&?}E;SAP (CONCLUSAO DO
ESTAGIO)
. . L




